フリーランスガイドラインの契約書（ひな形）

カメラ撮影契約書（ひな形）

甲及び乙は、甲が乙に対し、以下の業務を依頼するにあたり、次のとおり契約を締結する。 

第１条（発注内容）※１	Comment by Collabo Tips: 発注の内容、規格・仕様（※１）
・発注の内容には、注文品や作業の内容が十分理解できるよう、できる限り具体的に記載します。
・別に内容を詳細に記載した書面を交付している場合には、その旨を記載します。
・納品時のチェック項目リストがある場合には、その旨を記載します。
（１）甲が発行する雑誌 ZZZ の表紙に掲載する写真の撮影　※２	Comment by Collabo Tips: 発注内容に知的財産権が含まれる場合（※２）
知的財産権が発注内容に含まれ、これを譲渡し又は許諾する場合には、譲渡する権利の範囲、許諾する範囲を記載する必要があります。
（２）規格・仕様
使用媒体：ZZZパンフレットの表紙として掲載（○部発行）
数量 ： 枚
納品方法：ネガフィルムを持参する方法による　※３	Comment by Collabo Tips: 納入方法・納入場所（※３）
フリーランス法では、納入場所の記載も求められています。
以下のサンプル条項では、例１の場合、指定するウェブサーバーの場所（ここでは、https://www.XXXX.com/YY/）の記載が必要となり、例２の場合には、具体的に持参する場所（ここでは、甲の本社XX課）の記載が必要となります。例３の場合には、電子メールアドレス（ここでは、ABC@YYY.ne.jp）を記載すれば足りるとされています。
なお、商品のサポートサービス業務のように、委託内容から場所の特定が不可能な役務を委託する場合には、場所の記載をする必要は無いとされています。

例１ 
甲の指定するウェブサーバー（https://www.XXXX.com/YY/）にPSD形式でアップロードすることによる

例２ 
電磁的記録媒体にdoc形式で記録し、当該電磁的記録媒体を、甲の本社XX課へ持参することによる

例３
AI データで、甲の指定する電子メールアドレス（ABC@YYY.ne.jp）に添付する方法による
レタッチ（有り・無し）

第２条（納期等） 
（１） 納期  　　　XX年XX月XX日　※４	Comment by Collabo Tips: 第２条（納期等）（※４）
役務を提供する場合で、１日だけでなく、相当期間に渡って提供するときには、「委託期間 ○○年○○月○○日から○○年△△月△△日」 のように、役務を提供する期間を具体的に記入します。
（２） 検査完了日　XX年XX月XX日

第３条（報酬の額） 
・金○○○円（消費税等別）　※５	Comment by Collabo Tips: 第３条（報酬の額）（※５）
報酬に関する取り決めを記載します。
●単価表：新法に基づき、報酬については明確な金額を記載し、消費税や諸経費の負担についても記載します。
●知的財産権の対価：知的財産権の譲渡、利用許諾の対価についての記載も必要です。
※ 諸経費は、甲の負担とする。
※ 中途で終了した場合でも、実施割合・機能に相当する報酬を支払う。

第４条（支払期日）※６	Comment by Collabo Tips: 第４条（支払期日）（※６）
支払の条件を具体的に定めます。
●一括払いまたは分割払い：支払い方法に応じた具体的な期日を設定し、法的規定に従った設定が求められます。
□ 一括払い 
　　　本業務の遂行が完了した月の翌月末日  ／  XX年XX月XX日 
□ 分割払い 
　　① 対価の＿＿％　契約締結日の属する月の翌月末日  ／  XX年XX月XX日 
　　② 対価の＿＿％　XX年XX月XX日 
　　③ 残額 　　　 　本業務の遂行が完了した月の翌月末日 ／ XX 年 XX 月 XX 日 

第５条（支払方法） 
乙が指定する金融機関口座に振り込み支払う。振込手数料は、甲の負担とする。 

第６条 その他特記事項　※７	Comment by Collabo Tips: 第６条 その他特記事項（※７）
・本契約書を、特定受託事業者に係る取引の適正化等に関する法律第３条に基づく明示としても用いる場合において、同法第４条第３項に基づく明示を行う場合には、①再委託である旨、②元委託者の氏名又は名称、③元委託業務の対価の支払期日を記載することとされています。


XXXX 年XX月XX日

	甲 東京都千代田区XXX１−２−３ 
○○株式会社 
代表取締役 ○○ ○○
	乙 東京都千代田区XXX４−５−６ 
△△ △△




